
圖書/視聽資料處理流程

 
 
 

錯誤 

正確 

資料進館 

退回書商 驗收 

圖書/視聽資料加工 

建檔 

書目審核 

移送典閱組 

上架 

1. 領取條碼(中文書 1 開頭, 

西文書 3 開頭, 視聽 9 開頭) 

2. 製作系所/價格/日期標

籤 
3. 貼上條碼及系所價格日

期標籤 
4. 圖書加蓋館藏章/側

章、及上磁 
5. 視聽資料只加貼條碼及

系所價格日期標籤，並

於光碟片上寫上條碼號 
書標製作及黏貼 


