
圖書館互換借書證服務流程 

 

讀者申請
互換借書證

借用結束

至借還書櫃檯辦理

是否為
合作館

借書證
被借完？

1.登記借用證件
2.證件借期14天

1.持證親至合作館借書
2.書籍借期21天或30天

先行歸還
本館證件

由館方向
友館提出
簽約需求

友館
同意簽約

兩館簽約並
互換借書證

公告新增合作館
並通知原需求讀者

通知原需求讀者
至推廣服務組
申請館際合作

1.排入候補名單
2.有可用證件時
依序E-mail通知
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後續歸還
合作館書籍

是否結清
借書及罰款

至合作館
結清記錄NN
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