
 
國立中央大學圖書館期刊訂購作業流程 

 
 

開始 

借支經費：總圖統一備簽向校方借支，以應訂購需求 

辦理採購：招標、共同供應等符合採購規範之方式 

驗收開通：下訂記錄、電子期刊連線網址等資料，驗證資料檢核 

結匯付款：完成履約付款門檻，進行初驗合格後付款 

付款統計：計算各單位實付款(台幣) 

計算退款：計算預扣款及實付款之差額，多退少補 

填覆資料：紙本增刪清單及新訂清單各一份，由承辦人及單位主管用印後擲回，以為憑證

新訂查價：圖書館提供擬新訂期刊當年度訂費預估，回覆系所，以決定是否確認新訂 

校內發函(電子：送圖書委員及公務信箱 email 以利週知；紙本：送系辦，須填覆擲回)。 

清單估價：含續訂及確認新訂書單，至出版社網站、期刊供應商資料庫、代理商報價或以

年度價格*1.1 預估底價 

計算預扣款：依 519 次行政會議通過期刊扣款方案，計算各單位(以院為單位)預扣金額 

結束 


